附件：
2015年暑假期间学校总值班表
	时   间
	带班领导
	值班干部
	办公室值班人员及联系方式

	
	
	
	姓名
	值班电话
	手机

	7月20日～7月21日
	张登宏
	黄宝玲
	李建民
	83889006
	13813462328

	7月22日～7月23日
	
	荣国瑞
	
	
	

	7月24日～7月25日
	
	方桐清
	
	
	

	7月26日
	
	徐  勇
	
	
	

	7月27日～7月28日
	任留钦
	刘盛贤
	葛志亮
	83996002
	13952266445

	7月29日～7月30日
	
	刘海波
	
	
	

	7月31日～8月1日
	
	孙  政
	
	
	

	8月2日
	
	孙世奎
	
	
	

	8月3日～8月4日
	季  翔
	张衡宇
	李彦江
	83889006
	13912009764

	8月5日～8月6日
	
	汪玉静
	
	
	

	8月7日～8月8日
	
	韩成标
	
	
	

	8月9日
	
	曹明东
	
	
	

	8月10日～8月11日
	梁  惠
	耿庆春
	张  玉
	83996076
	13852085178

	8月12日～8月13日
	
	白  桦
	
	
	

	8月14日～8月15日
	
	许能生
	
	
	

	8月16日
	
	徐  卓
	
	
	

	8月17日～8月18日
	曾凡远
	袁德明
	路  影
	83889017
	15952231596

	8月19日～8月20日
	
	吴建林
	
	
	

	8月21日～8月22日
	
	李  青
	
	
	

	8月23日
	
	陶红林
	
	
	

	备注
	1.开学前一周，8月24日开始，校领导和办公室全体人员正常上班；

2.为使广大干部了解学校整体工作，自本次假期起，开始实行中层干部轮流值班制度，值班室设在行政楼301室，电话83889006；

3.值班时间：上午8：30-11：30；下午15：00-18：00；
4.值班期间负责来访来人接待，文件、报纸、信函收发，车辆调度，印章登记使用，会议通知、记录，会议室安排、服务等工作，并及时向带班领导汇报；

5.办公室值班人员要认真做好值班记录和值班交接工作。
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